
一、考试的性质和目的
全国计算机等级考试是经国家教育部批准，由国家教育部考试中心主办，测试应试者计算机应用知识和能力的等级水平考试。
举办全国计算机等级考试的目的是，提供应试者计算机应用知识与能力的证明，以便用人部门录用或考核工作人员时有一个统一、客观和公正的标准；推动计算机知识的普及，促进计算机知识和技术的推广应

用；适应社会主义市场经济建设的需要，为正在形成的劳动力市场服务。
二、考试的组织机构
全国计算机等级考试实行国家教育部考试中心和省级承办机构的二级管理体制。山东省教育招生考试院为山东省的全国计算机等级考试的承办机构，负责山东省的考试管理工作，对国家教育部考试中心负责，

接受其指导。（www.sdzk.gov.cn）
经审批设立在我省的全国计算机等级考试的考点有：

三、考试等级的划分
根据社会和用人部门使用计算机的需求，经专家论证，全国计算机等级考试目前设四个等级：
一级（分一级B、一级WPS Office、一级MS Office）考核应试者的计算机初步知识和使用微机系统的初步能力。主要为从事文字、表格处理和常规信息检索、办公信息处理的人员设立的。
二级考核应试者软、硬件基础知识和使用一种高级计算机程序设计语言（C、VISUAL BASIC、VISUAL FOXPRO、JAVA、ACCESS、C＋＋、Delphi）编制程序、上机调试的能力。主要为从事计算机或数据库

管理软件使用的人员设立的。
三级分四个类别：分别为PC技术、信息管理技术、网络技术、数据库技术。
四级分四级网络工程师、四级数据库工程师、四级软件测试工程师。四级考核应试者应具有计算机及应用的基础知识、熟悉计算机操作系统、软件工程和数据库技术原理及其应用知识，具有计算机网络和通讯

的基础知识，具有计算机应用项目开发、分析和组织实施的基本能力，具有计算机应用系统安全性和保密性知识。主要为从事计算机应用系统设计的人员设立的。
四、报考条件
凡具备一定计算机基础知识的我国公民、不受职业、学历和年龄的限制，均可根据自己学习和使用计算机的实际情况，选择报考不同级别的考试。考生一次只能报考一个等级，该等级中有不同类别的，只能选

择其中一种。为方便广大考生学习，教育部考试中心全国计算机等级考试网站（http://www.ncre.cn）提供权威的考前辅导50／100元／门，咨询电话：0531－86063566   800－810－0480
五、报名地点、时间及手续
报名地点：考生可以在各市自学考试办公室指定的地点报名，也可以在省内考生就近的考点报名。
报名时间：上半年，各市自考办：上年12月18日～24日　各考点：上年11月初～12月24日。
                    下半年，各市自考办：6月18日～24日　各考点：5月初～6月24日。
报名手续：考生一律凭身份证报名，没有身份证的未成年人凭户口本报名，军人凭军人身份证报名，考生报名时应如实填写《全国计算机等级考试报名表》，证件不全的一律不得报考，考生报名时在报名点进

行电子照像。各市自考办、各考点工作人员在考生报名时应认真核对报考者的身份证是否与本人相符。报名后发给考生准考通知单。考试时考生凭身份证（未成年人凭户口本、军人凭军人身份证）、准考通知单参
加考试，缺一者不得参考。

六、考试及考试时间
考试每年举行两次，每次有笔试和上机考试两部分。
上半年考一级B、一、二、三、四级，在三月份倒数第一个星期六上午全国统考笔试（一级B、一级WPS Office、一级MS Office没有笔试），上机考试从笔试的当天下午开始，考生分批参加。
下半年考一级B、一、二、三、四级，在九月份倒数第二个星期六上午全国统考笔试（一级B、一级WPS Office、一级MS Office没有笔试），上机考试从笔试的当天下午开始，考生分批参加。
各等级（类别）笔试开始时间为北京时间上午9∶00，具体考试时间见下表：
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说明：准考证号、报名号、证书编号中涉及的等级（类别）码，均统一使用上表中的代码。
具体考试的地点及考前培训事宜，待考生接到准考通知单后与考点联系。
七、考试费用
根据国家教育部考试中心的有关文件及省教育厅、省物价局和省财政厅的有关文件规定，每个考生在报名时应缴纳报名考试费，缺考者报名考试费一律不退。
八、考试成绩的确定和合格证书的颁发
全国计算机等级考试和考试成绩分优秀、良好、合格、不合格四等，笔试和上机考试成绩均在合格以上者，由国家教育部考试中心颁发合格证书，笔试和上机考试成绩均优秀者在合格证书上注明“优秀”字样，

笔试或上机考试成绩只有一门合格者，发单科合格证，下次考试时合格的一门免试，仅补考不合格的一门，补考合格，仍可颁发合格证书。但每个考生，一个级别的考试仅在相近的下一次考试中有一次补考机会。
全国计算机等级考试合格证书的内容用中、英两种文字书写，全国通用，该合格证书可作为择业、人才流动人员的计算机应用知识与能力水平的证明，可作为用人部门录用和考核工作人员的凭证。

全国计算机等级考试成绩可拨打16889266查询。
获得“全国计算机等级考试”一级及以上级别合格证书者，可以申请免考山东省高等教育自学考试非计算机类专业“计算机应用基础”课程。（注：请保存好“准考证”及“合格证书”。）
九、考试大纲和考试指导
全国计算机等级考试的考试大纲由国家教育部考试中心编写，是考试命题的依据。考试指导是解释、说明考试大纲的各项要求的主要材料，是考生学习和应考的必备用书，由国家教育部考试中心直接组织，

在全国计算机等级考试委员会的直接指导下编写的，省考试院考试服务中心教材科统一发行，报名时考生可在各市自考办或各考点订购。自2008年上半年开始，各级别科目启用新大纲，新教材，上机考试环境均在
WindowsXP下进行。

十、考试纪律
山东省全国计算机等级考试的考试纪律参照山东省高等教育自学考试的有关规定执行，对违纪作弊者，一律按规定严肃处理。
十一、考前培训
为利于考生学习，各考点在考前组织举办考前培训班，考生可根据个人的学习情况自愿报名参加。
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代   　码 13      14 15 24 26 27 28 29 61 62 33 34 35 36 41 42 43
笔试时间 无 无 无 90 90 90 90 90 90 90 120 120 120 120 120 120 120
上机时间 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 60 60 60 60 无 无 无

考点代码 考点名称 通讯地址 联系电话 邮政编码
370001 山东大学 济南市山大南路27号 0531－88364659 250100
370002 山东经济学院 济南燕子山东路4号 0531－88583115 250014
370009 山东师范大学 济南市文化东路88号 0531－86180583 250014
370011 山东外事翻译学院 济南市历山北路2号 0531－83164014 250100
370015 山东青年管理干部学院 济南市经十路27号 0531－85857405 250103
370016 山东省工会管理干部学院 济南市历城区桑园路60号 0531－88617768 250100
370018 山东经济干部管理学院 济南市燕子山东路1号 0531－88513509 250014
370025 山东中医药大学 济南市经十路53号 0531－82613124 250014
370026 山东商业职业技术学院 济南市历山路8-1号 0531－86417066 250013
370027 山东现代职业技术学院 济南市经十东路东首 0531－89701559 250104
370037 中华女子学院山东分院 济南市玉函路45号 0531－86526019 250002
370052 山东轻工业学院 济南市大学科技园区 0531－89791252 250100
370056 济南市自考办 舜耕路12号自考办培训部 0531－82627689 250014
370057 济南铁道职业技术学院 济南市解放路79号 0531－82431599 250013
370059 济南科技职工中专 济南市英雄山路53号 0531－82746010 250002
370065 济南大学成教院 济南市济微路102号 0531－89736026 250022
370067 济南大学东校区 济南市舜耕路13号 0531－89736026 250002
370076 山东英才学院 济南市高新区大正示范区英才路2号 0531－85253048 250104
370084 山东建筑大学 经十东路泉港路交口 0531－86361302 250014
370085 山东大学（南区） 济南市经十路73号 0531－88392787 250061
370086 山东交通学院 济南市交校路5号 0531－80687754 250023
370090 山东教育学院 济南市历山路36号 0531－86401273 250013
370091 山东财政学院 济南市舜耕路40号 0531－82911479 250014
370108 山东杏林科技职业学院 济南市经十东路3028号 0531－83261286 250200
370116 山东大学南新区 济南市二环东路12550号 0531－86358058 250020
370120 山东师范大学长清校区 济南市长清区大学路1号 0531－86180583 250318
370121 山东广播电视大学 济南市舜耕路10号 0531－82626690 250014
370122 山东省工会管理干部学院长清校区 济南市历城区桑园路60号 0531－88617768 250100
370125 山东经济学院（明水） 济南市二环东路7366号 0531－88583115 250014
370126 电子职业技术学院（明水） 济南市燕子山路36号 0531－85561406 250014
370127 圣翰财贸职业学院 济南市农业高新技术开发区明发路1666号 0531－87596606 253016
370131 山东交通学院长清校区 济南大学科技园海棠路5001号 0531－80687935 250357
370134 山东教育学院章丘校区 山东省章丘大学园区文博路2号 0531－66778019 250202
370010 山东外贸职业学院 青岛市江西路62号 0532－87690001 266071
370014 中国海洋大学青岛学院 青岛胶州市福州南路236号 0532－82285555 266300
370035 中国海洋大学（浮山） 青岛市麦岛 0532－85901741 266071
370036 中国海洋大学崂山校区 青岛市松岭路238 0532－66782976 266100
370061 青岛农业大学 青岛市城阳区长城路700号 0532－86080444 266109
370075 海军航空工程学院（青岛） 青岛市四流中路2号教育技术中心 0532－88033042 266041
370080 青岛滨海学院 青岛开发区嘉陵江路425号 0532－86729808 266555
370081 青岛飞洋职业技术学院 青岛市城阳区青大工业园青岛飞洋学院 0532－87807676 266111
370087 山东科技大学（青岛） 青岛市黄岛区前湾港路579号 0532－86057875 266510
370092 青岛大学师范学院 青岛市高科园青大一路16号 0532－85956938 266071
370095 青岛科技大学成教学院四方校区 青岛市四方区郑州路53号 0532－84022960 266042
370096 青岛科技大学成教学院东部校区 青岛市崂山区松岭路69号 0532－84022960 266061
370097 青岛理工大学 青岛市四方区抚顺路11号 0532－85071588 266033
370099 青岛理工大学（黄岛） 青岛市黄岛长江中路2号 0532－86875922 266020
370100 青岛职业技术学院 青岛黄岛钱塘江路369号 0532－86105237 266555
370103 青岛市招生考试办公室 青岛市鄱阳湖路5号 0532－85786231 266022
370106 青岛远洋船员学院 青岛市南区江西路84号 0532－85752262 266071
370107 青岛黄海职业学院 青岛黄海职业学院一校区 0532－83175828 266427
370117 中国石油大学（华东）青岛分校 开发区长江西路66号 0532－86981386 266555
370118 青岛理工大学琴岛学院 青岛市城阳区空港路19号 0532－86666188 266111
370003 山东药品食品职业学院（淄博校区） 淄博市张店区商场西街74号 0533－2866656 255011
370079 淄博工业学校 淄博市临淄区辛店齐兴路2号 0533－6290647 255400
370089 山东理工大学 淄博市张店区共青团西路88号 0533－2313074 255012
370104 淄博职业学院 淄博市张店区世纪路30号 0533－2828679 255013
370114 淄博市招生考试办公室 淄博市张店区西六路北首 0533－2591110 255000
370012 枣庄经济学校 枣庄市建设北路33号 0632－3389129 277101
370038 枣庄学院 枣庄市光明东路18号 0632－3358090 277100
370039 中国石油大学（华东） 石油大学（华东）教务处 0546－8392503 257061
370073 东营职业学院 东营市黄河路569号 0546－8060116 257091
370004 中国农业大学(烟台) 烟台市莱山区滨州中路2006号 0535－6923112 264670
370013 山东商务职业学院 烟台市芝罘区机场路40号 0535－6015121 264025
370020 山东省莱阳卫生学校 莱阳市鹤山路63号 0535－7297515 265200
370023 蓬莱教育体育局 蓬莱市钟楼南路228号 0535－5644130 265600
370029 鲁东大学 山东省烟台市芝罘区市学路184号 0535－6672812 264025
370030 烟台市福山区自考办 烟台市福山区南苑街72号 0535－2136099 265500
370031 烟台市芝罘区自考办 烟台市芝罘区南山路44号 0535－6237764 264001
370032 招远市自考办 烟台招生办 0535－8215332 265400

考点代码 考点名称 通讯地址 联系电话 邮政编码
370033 栖霞市自考办 栖霞市文化路19号 0535－5211601 265300
370034 烟台职业学院 烟台市芝罘区红旗路1号 0535－6680851 264025
370040 烟台南山学院（南山校区） 山东龙口南山学院南山校区计算机中心 0535－8669429 265713
370041 莱州市自考办 莱州市文化东路 0535－2257313 261400
370046 龙口市自考办 烟台龙口市黄城西环路 0535－8517483 265701
370048 烟台大学 烟台大学成教处 0535－6903183 264005
370049 海阳市自考办 烟台市海洋市区海政路35号 0535－3223338 265100
370050 莱阳市自考办 莱阳市招办 0535－7269991 265200
370054 烟台南山学院（东海校区） 南山职业技术学院 0535－8669367 265718
370064 滨州医学院（烟台校区） 莱阳市文化路65号 0535－7332875 265200
370074 海军航空工程学院 烟台市二马路188号 0535－6235827 264001
370083 山东工商学院 烟台市莱山区 0535－6901917 264005
370130 烟台第一职业中等专业学校 烟台市四马路56号 0535－2978167 264000
370137 山东中医药高等专科学校 烟台莱阳市文化路6号 0535－7223317 265200
370006 山东省信息职业技术学院 潍坊市东风东街206号 0536－2931829 261061
370008 山东省益都卫生学校 青州市玲珑山南路4318号 0536－3278735 262500
370019 山东潍坊商业学校 潍坊市潍城区仓南街69号 0536－8918720 261011
370044 潍坊科技职业学院 山东省寿光市学院路166号 0536－5106372 262700
370045 山东科技职业学院 潍坊市西环路6388号 0536－8187487 261053
370047 潍坊工商职业学院 诸城市兴华东路153号 0536－6069432 262200
370051 潍坊学院 潍坊市胜利大街252号 0536－8785595 261061
370110 潍坊卫生学校 潍坊市奎文区鸢飞路360号 0536－8821516 261041
370058 济宁学院 济宁市常青路15号 0537－2231152 272100
370101 曲阜师范大学 曲阜市静轩西路 0537－4458831 273165
370111 山东省贸易职工大学 济宁市太白东路63号 0537－2343386 272017
370115 济宁职业技术学院 济宁市中区常青路7号 0537－2170264 272037
370042 泰山学院 泰安市迎宾大道中段 0538－6713081 271021
370053 山东农业大学 泰安市岱宗大街61号 0538－8249227 271018
370088 山东科技大学 泰安市岱宗大街233号 0538－6227063 271019
370113 泰山医学院 山东省泰安市长城路 0538－6229731 271016
370128 山东服装职业学院 山东省泰安市高新区东区佛光路北段 0538－2182122  2182677 271000
370136 山东财政学院东方学院 山东省泰安市高新区文化区 0538－8369888 271000
370138 山东农业大学南校区 山东省泰安市岱宗大街61号 0538－8241719 271018
370005 山东省文登师范学校 山东省文登市米山路11号 0631－8986804 264400
370021 山东外事翻译学院(威海) 山东威海乳山市银滩AAAA旅游度假区 0631－6773117 264504
370043 威海市交通学校 威海市经技区统一南路28号 0631－5968826 264200
370077 哈尔滨工业大学（威海） 威海市环翠区文化西路2号 0631－5687029 264209
370129 山东药品食品职业学院(威海) 威海市高技区科技新城 0631－5712932 264210
370133 威海职业学院 威海市初村北海科技新城 0631－5819548 264200
370093 日照职业技术学院 日照市烟台路北首 0633－8172108 276826
370094 日照广播电视大学 日照市北京路中段 0633－3969845 276826
370098 日照工业学校 日照市五莲县城五莲山路5号 0633－5883617 262300
370102 曲阜师范大学（日照校区） 曲阜师范大学日照校区 0633－3981076 276826
370123 山东水利职业学院 山东省日照市大学科技园学苑路677号 0633－8170005 276826
370139 山东外国语职业学院 日照市山海路99号 0633－8109019 276826
370060 莱芜职业技术学院 莱芜市莱城文化北路20号 0634－6267552 271100
370007 滨州学院 滨州黄河五路391号 0543－3190102 256600
370135 滨州职业学院 山东省滨州市黄河十二路919号 0543－3280810 256603
370069 临邑师范学校 临邑县师范学校教务处 0534－2141512 251500
370070 德州职业技术学院 德州市德城区大学东路1699号 0534－2557623 253000
370071 德州学院 德州市德城区大学东路2号 0534－8985842 253023
370082 德州科技职业学院（主校区） 禹城市禹王街566号 0534－7448693 251200
370109 山东华宇职业技术学院 德州市新城区大学东路968号 0534－2551858 253034
370119 德州科技职业学院青岛校区 青岛市蓝村镇府前街1号 0532－82500516 266232
370124 山东德州汽车摩托车专修学院 山东德州经济开发区汽摩学院 0534－8973681 253000
370132 德州乐陵职业中专 乐陵市挺进西路243号 0534－6528835 253600
370024 聊城商贸学校 聊城市聊堂路3号 0635－2111512 252000
370055 山东省聊城建设学校 聊城市鲁化路31号 0635－6978920 252000
370062 聊城大学 聊城市文化路34号 0635－8238293 252059
370063 聊城财政学校 聊城市北郊财干路5号 0635－8370343 252000
370066 聊城职业技术学院 聊城市花园北路133号 0635－8334348 252000
370022 临沂职业学院 临沂市金雀山路56号 0539－8115963 276004
370078 临沂师范学院 临沂市兰山区双岭路中段 0539－2158203 276005
370105 青岛理工大学费县校区 山东临沂费县东外环路1号 0539－5797979 273400
370017 菏泽家政职业学院 单县君子路南端 0530－4682010 274300
370068 菏泽信息工程学校 菏泽市西安路766号 0530－6221616 274006
370072 菏泽学院 菏泽市大学路1号 0530－5525001 274015
370028 石油大学胜利学院 东营市济南路1号 0546－7396225 257000
370112 胜利油田职工大学 山东省东营市济南路162号 0546－8776294 257000
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